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IMMOBILIEN www.mikoimmobilien.ch

Wir sind eine regional verankerte Immobilienverwaltung mit langjéhrigem Kunden-
stamm, welchen wir durch unser Team mit hoher Kompetenz und Diskretion aufgebaut
haben. Unsere Mitarbeitenden profitieren von vielseitiger Unterstitzung, sei dies in
der Weiterbildung oder in der persénlichen Entwicklung.

Zur Verstarkung unseres Teams in Ruswil suchen wir ab April 2025 oder nach
Vereinbarung eine:n motivierte:n

Sachbearbeiter:in Immobilien-
bewirtschaftung 60-80%

Das erwartet Sie:

» Unterstitzung der Immobilienbewirtschafter bei der technischen sowie
administrativen Bewirtschaftung

» Abwicklung von Mieter- und Stockwerkeigentimerangelegenheiten (Telefon/
Korrespondenz)

» Koordination mit Handwerkern, Hauswarten, EigentiUmer, Mieter etc.
» Bearbeitung von Liegenschaftsbuchhaltungen
» Begleitung Stockwerkeigentimerversammlungen

« Durchfilhren von Wohnungsbesichtigungen, Abnahmen sowie Ubergaben
der Wohnungen

Das bringen Sie mit:

» Eidg. F@higkeitszeugnis Kaufmann/Kauffrau

« |dealerweise Erfahrungen in der Immobilienbranche
» Zuverldssige, exakte und effiziente Arbeitsweise

» Gute Umgangsformen, Diskretion

« Sichere schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch sowie fundierte Kenntnisse
der MS-Office-Palette

» Kontaktfreudigkeit
« Flexibilitat fur gelegentliche Einsétze ausserhalb der Birozeiten
» Mobilitat (eigener PW)

Wir bieten Ihnen ein hervorragendes Betriebsklima, einen modernen Arbeitsplatz mit
aktuellster IT-Umgebung, interessante Tétigkeiten sowie zeitgemdsse Arbeits- und
Anstellungsbedingungen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber Ihre vollsténdige
Bewerbung an Daniel Brunner: daniel.brunner@mikoimmobilien.ch



